= PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo P
“Primeira Cidade de Colonizagéo ltaliana do Brasil”
“Doce Terra dos Colibris”

TERMO DE REFERENCIA
(SERVICO) ’

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO E RECURSOS HUMANOS

1. OBJETO

1.1. Contratagéo de empresa especializada para prestagac de servigos técnicos

em gestao publica na area de LLQ& 2 Contratos Admmlstratlvos com vistas a

CESSOS,

proces@os ilCltaé{onos conforme conmpoes e eXIgé mas esta}a nesie ins-
trumnte ; )
1.2. Os éewlgos objeto desta contratacdo séo caractenzados como éspec:}als con-
forrﬂe cﬁtsposto no Art. 36, incisc | da Lei 14133/2021 e c !
tarﬁ ado“Estuqio Tecnlco Preliminar.

: WUN _Z_’JAMENTA(}AO E DESCRIGAC DA NECESSIDADE DA C@NTRATA(}AO

tificativa cons-

1. A necessidade da contratac@o se evidencia nas alteractes tre ,g,ldas Qela Lei n®
14.133/2021 - Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos, referente a matéria de
contratos em geral preparando os agentes ptiblicos para as inovages que deveréo

ser implementadas em funcdo da utilizagao da referida Lei.

2.2. Propiciar a capacitacdc dos servidores, com utilizacdo de metodologias,
experiéncias e procedimentos no que diz respeitc aos processos licitatorios e
confratos administrativos oriundos da Lei Federal n® 14.133/2021, de modo que
lhes possibilitem pianejar suas aquisicdes, mitigando os riscos e garantindo maior
eficiéncia nas contratagbes de bens e servicos comuns, terceirizados, de
tecnologia, de engenharia, termos aditivos, reequilibrios contratuais, prorrogacgdes

. de prazos, dentre outros, assesscrando os agentes publicos de todas as esferas na

&

operacionalizacdo das contratacdes publicas.
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3. MODALIDADE DA CONTRATACAOQ

3.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
LICITACAO, na modalidade de Concorréncia Eletronica, com critério de julgamento
de técnica e preco.

3.2. Considerando que sera uma Unica contratacéo de um sé objeto ndo havera

- fracionamento de itens.

4. REQUISITOS DA CONTRATAGAQ

.

| 4.1 édkcontra;ﬁ}éo

&
il

4.1.1. Néo sera admitida a subcontratacao do objeto ég__?ztra‘tual.

A2, “Nao havera exigéncia da garantia da contratacao dos art. 9
T 7 Lein®14.133, de 2021. .

5. DO MODELO DE EXECUGCAO
5.1. Condigoes de execucio

5.1.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:
5.1.2. Inicio da execugéo do objeto: em até 10 dias a partir da emisszo da ordem de p
servico, a empresa contratada devera apresentar o cronograma de trabalho para ’
aprovagéo prévia da contratante, contendo ;as datas das visitas presenciais a Pre-

feitura Municipal de Santa Teresa para andlise técnica dos processos de licitagGes
em andamento, em todas as modaiidades e ainda para consultoria na elaboracgao
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de estudos técnicos preliminares e termos de referéh_ciglprojetos
5.1.3. Experiéncia de atuacdo da Empresa’e dos is_'rofissionais a ela vinculados no
servico publico de no minimo 03 anos, ‘comprovada mediante apresentacido de
atestados técnicos emitidos por érgaos pablicos' e ou copias de contratos com as
respectivas publicactes em Imprensa Oficial, conforme disposto no Art. 67, § 5° da
Lei 14133/2021. Justifica-se a necessidade da empresa possuir vasta experiéncia
na atuacao no servico publico, conside_réndo que a Lei 14133/2021 substituiu a Lei

8666/19893 e portanto torna-se necessario que a empresa tenha capacidade técnica

do cronograma dos referidos treinamentos. A contratao!_a’ tera o prazo méaximo de 15
dias para apresentar o cronograma de realizagao dos cursos e oficinas, contendo o
nome dos instrutores, datas e cargas horarias. O material didatico, incluindo aposti-
las impressas e/ou em arquivos digitais, a ser disponibilizado aos participantes,
sefé de responsabilidade da Contratada. O local e equif)amentos audio visuais ne-
cessarios a realizacdo dos cursos e oficinas sera &e responsabilidade da Contra-
tante.

5.1.5 - A reviséo e elaboragao de Instrucbes Normativas relativas ao Sistema de
Licitagées e Contratos, bem como a legisiagdo que regulamenta a aplicagéo da Lei
14.133/2021 no dmbito do Municipio de Santa Teresa, sera realizada durante toda

a vigéncia do Contrato e terd seu cronograma discutido e elaborado entre a Contra-
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Contrato toda a Legislacdo e Instrugées Normativas deverao estar devidamente
aprovadas e publicagjaé}"sélvo as que estiverem ainda em tramitagdc no Poder Le-
gislativo Municipal, éa for o caso. A contratada se compromete a prestar assessoria
técnica presencial efou virtual, inclusive na apresentacido dos projetos de lei aos
Vereadores e Assessores do Legislativo Municipal, quando da tramitacdo dos

mesmos para sua aprovagao.

0res para con-

co, Concorrén-

agao e procedlmentos auxiliares pre\nstas na legislacao.

5.3.2. Elaboracéo e revisédo das Leis e Decretos que regulamentam a aplicacac da
Lei 14.133/2021 no ambito municipal. Elaboragéo e Revisao de todas as 15 (quin-

ze) instrugﬁes Normativas relativas ao Sistema de Licitagdes e Contratos.

5.3.3. Realizacdo de no minimo 03 (trés) cursos com Cargas horarias de 16 horas
cada, e 03 (irés) oficinas com cargas horarias de 8 horas cada, para 35 e 25 parti-
cipantes, respectivamente, sobre Aspectos Gerais da Lei 14.133/2021, Elaboragao
de Estudo Técnico Preliminar e Termo de Referéncia/Projeto Basico, Gestao e Fis-
calizacdo de Contratos, elabbragéo de Matriz de Riscos, Plano de Contratacdo
Anual, Aplicagdes de Sangdes e Penalidades, dentre outros, para agenies de con-
tratacao, pregoeiros, equipe de apoio e servidores administrativos das diversas se-

cretarias, a serem ministrados por instrutores devidamente qualificados em cada
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das capacitagdes e com a certificacao dos participantes.
5.4. Materiais a serem disponibilizados

5.4.1. Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os
materiais didaticos dos cursos e oficinas, impressos &/ou arquivos digitais, nas

quantidades estimadas, promovendo sua substituigdo quando necessario, bem co-

mo os certificados de todos os participantes, e listas de frequéncia que comprovem

5.5. 1 P:rowsonamente no ato da entrega dos servi

Ihado de todas as visitas realizadas presenmalme

g Assessores Técnicos, as listas de frequéncia e materiais dlsponlblﬁzados ‘ﬁ’@S%
sos e oficinas ministrados, ocasiao em que o responsavel por seu acompanhamen-
to e fiscalizacao (Gestor e Fiscal Administrativo da Secretaria Municipal de Adminis-
tracéio e Recursos Humanos) procedera a conferéncia de sua conformidade com as
especificagbes da Ordem de Servico e demais condigdes constantes deste Termo
de Referéncia. Caso nac haja qualquer impropriedade explicita, sera atestado esse
recebimento, através da assinatura do canhoto de recebido da Nota Fiécal.

5.5.2. Definitivamente, em até 15 (quinze) dias apds o recebimento provisério, caso
ndo se verifique defeitos ou imperfeicées, por servidor designado pela autoridade
competente, através da aposicdo, data e assinatura do carimbo de “Atesto” na Nota

Fiscal.
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6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. A fiscalizacao da contratacao sera exercida pelo servidor Kenedy Corteletti As-
sistente Administrativo d‘é}signado como Fiscal do Contrato, € a servidora Ingrid
Faian de Lyrio designada como Gestora do Contrato, os quais competirdo dirimir as
davidas que surgirem no curso da execuc¢éo do contrato, e de tudo dardo ciéncia a
Administracio;

6.2. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as

clausulas avencadas e as normas; da.lein® 14.133, de 20‘21, e cada parte respon-

dera pelas consequencra&d’e suamemﬁ ic&o. fotal oumggllmal

sultados para a Administracao;

6.7. O fiscal anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorrén-
cias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricdo do que for necessario
para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados (art. 117, §1° da Lei n°
14.133, de 2021);

6.8. identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitira notificagdes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo
para a corregao. ,

6.9. O fiscal informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que de-
mandar deciséo ou adocfo de medidas que ulfrapassem sua competéncia, para

que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

Rua Darly Nerty Vervioel, 446 — Santa Teresa — ES — C:P 29.650-000
. TéleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72  www.santateresa.es.qov.br 6

\.z



PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo _
‘Primeira Cidade de Colonizagéo ltaliana do Brasil”
‘Doce Terra dos Colibris”

By o & - {'ﬂsno/__?
6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao dp/contrato nas

datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao

gestor do contrato.

6.11. O gestor do contratc acompanhara a manutencio das condicées de habilita-
¢ao da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidagéo e de pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais. '

6.12. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacées sobre a

consecugéo dos objetivos que tenham@ustlffcado a contratagao e eventuais condu-

por igual periodo;
7.1.2. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, no caso de contratagc")es" decorrentes de despesas
cujos valores nao ultrapassem 5% (cinco por cento) do valor de que trata o art, 795,
Il da Lei n® 14,133, de 2021; | )
7.1.3. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota"fiscai
ou instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos ne-
cessarios e essenciais do documento, tais como:

7.1.1.1: A data da emissao; _

7.1.1.2. Os dados do contrato @ do drgao contratante;

7.1.1.3. O periodo respectivo de execucao do contrato;
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7.1.1.4. O valor a pagar; e

7.1.4. Havendo- erro na apresentagao da.nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidacao da despesa, esta ficara so-
brestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o
prazo apds a comprovacéo da regularizacdo da situagéo; sem 6nus ao contratante;
7.1.5. A nota fiscal ou fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da com-
provégéo da regularidade fiscal, mediante & documentacéo mencionada no art. 68
da Lei n® 14.133, de 2021;

adastros seguintes para

- 7.1.7. Constatando-se a sﬂuagao de irregularidade do contratado, séré prowéems&a-w
da sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 {cinco) dias Uteis, regularize
sua situagao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser pror-
rogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante;

7.1.8. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgéos responsaveis pela fiscalizacao da regula-
ridade fiscal quanto & inadimpléncia do contratado, bem como guanto a existéncia
de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir-o recebimento de seus créditos:

7.1.9. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas neces-
sarias a rescisao contratUai nos autos dg processo administrativo correspondente,

assegurada ao contratado a ampla defesa;
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7.1.10. Havendo_a efetiva execugdo do objeto, os paga § serdo realizados

normalmente, até que se decida pela resciso do contrato, caso o contratado nédo

regularize sua situagéo.
7.2 Prazo de pagamento

7.2.1. O pagamento sera efetuado mensalmente de acordo com o relatério de ativi-
dades executadas e devidamente atestadas pelo gestor e fiscal do contrato no pra-
zo de até 30 (trinta) dias Uteis contados, da finalizagao da liquidagéo da despesa.

7.2.2, O prazo de que trata é;naﬂ@o Serd
p033|b|1|dade de proﬁo@agaé .no cas@aéde conffr'a’ta*goes"ﬂd‘acorrentes de despesas

zido a metade, mantendo-se a

orma de pagamento

7.3.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria ou transferéncia
eletrbnica, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicado pelo contrata-
do;

7.3.2. Serd considerada data do pagamento, no caso de ordem bancaria, o dia em
que constar como emitida, no ¢caso de transferéncia eletrénica, a data de sua efeti-
vacio,

7.3.4. Quando do pagamento, seré efetuada a retengao tributaria prevista na legis-
lacdo aplicavel: A ' o

7.3.4.1. Independentemente do percentual de tribﬁto inserido na planitha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percen-

tuais estabelecidos na legislacéo vigente;
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7.3.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Natignal, no<’termos da Lei

Complementar n® 123, de:414 de dezembro 20086, nido sofrera a retencao tributaria
quanto aos impostos e cbntribuigées abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacao de comprovacgéo, por meio de do-
cumento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referi-

da Lei Complementar.
8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

8.1 Qualificacdo Econdmico-Fi

8.1.%“%,§Certidéo @é@ativa de Fa!é‘h(__;?jaa ‘ou Concordata expedida

sede da pessoa’juridica, com data dé-emissao de n

riores a.data fixada para a sess&o de abertura da o Negativa
com§ cer;%ficaééo do juizo onde tramita o processo d récuperacio de gue a empre-
sa estega apta econdmica e financeiramente a suportar ‘:campemento do objeto

licitads,

8.7 Qualificagéo Técnica

i

8.2.1 As licitantes deveréo apresentar com relag@o a Equipe Técnica:

8.2.1.1 Relagéo 'de equipe tecnica indicandc os profissionais, com devido registro
no respective Conselho de Classe, que acompanharéo a execucao do objeto.

8.2.1.2 Declaragéo de Disponibilidade de profissionais indicado no item anterior,
com reconhecimento de firma, de que se encontra disponivel para a prestacao de
todos os servicos previstos no presente edital, exceto se este estiver na qualidade
de sdcio,

8.2.1.3. Certiddo expedida pela entidade profissional competente, comprovando a
inscricdo e habilitagdo para o exercicio da profisséo por parte de todos os profissio-
nais, sdcios e nao sécies, que prestardo os servigos objeto desta licitacao.

8.2.1.3.1 - Os profissionais indicados que néo possuirem registro no Espirito Santo,
deveréo demonstrar sua situacéo de regularidade e de quitacdo perante os Conse-
lhos de classe de sua origem e apresentar a Comunicacdo Prévia aos respectivos 7

v \
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Colegiados do Esplnto Santo em conformidade com as Res s dos mesmos,

se assim ex:glrem

8.2.1.4 - Comprovacéo do vincule de cada profissional da equipe técnica, de que
integram os quadros da empresa na quailidade de sécio, empregado, contratado ou
prestador de servicos.

8.2.1.5 - Comprovacé@o da empresa licitante de possuir registro no Consetho de
Classe de sua atribuigéo, do Estado do Espirito Santo.

a) N&o sendo a empresa licitante sediada no Estado do Espiritc Santo,
devera demonstrar sua situagéo de regularidade e de quitagdo perante os 6érgéos
o de classe de sua origem e apreseniar a Comunicagéo Prévia ao Orgao de classe

do Estado do Espirito Santo,.s& ___Iggléfi DDDDD assim dlspuser

8.2.2 - Capacidade Teﬁnlcd@peramal 0Ss pro onentes deverao apresentar no
minimo, 01 (um) a%estado emitido. poripessoa Jurldrpa de ito publico
em papei tlmbra{fo e assinado pef@ reﬁponsavel da emp esé’*w% Qubhco
que esta declarando com o reconhecrmento de flrm&d@ 3|gnatar

provem que a
emgresa licitante ja tenha exec:utado obJeto com ca‘ractenstlcas semefhantes ao

c:mento de frrma do signatério, devendo constar os ‘dados contratuais'&% serwgos
(numero, ano, vigéncia e Processo de Contratagao), por reproducao de copias au-
tenticadas ou originais, que comprovem que os Responsaveis Técnicos indicados
ja tenham executado objeto com caracteristicas semelhantes deste Termo de Refe-
réncia, chancelados pelo respectivo érgéo de classe de cada profissional.

8.2.4 - O(s) responsavel(is) técnico(s) indicado(s) pela licitante para fins de com-
provacéo da capacidade técnica dever4 acompanhar a execucao dos servigos, ad-
mitindo-se sua substituico por profissionais de experiéncia equivalente ou superi-
or, desde que aprovada pela Contratante. Para essa substltwgao a qualificagéo
técnica do profissional substituto devera atender as mesmas exigéncias deste Ter-
mo de Referéncia.

8.2.5 .- A Contratante podera a seu critério, mediante justificativa, determinar a
‘sybstituicdo de qualquer profissional disponibilizado para a execugdo dos servigos,
a fim de melhorar a eficiéncia da execucdo contratual, sem que isso implique em Ve
reequilibric de custos. f -

%
L C‘/\
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9 - EXIGENCIAS E QUESITOS PARA A PROPOSTA TECNI
9.1 As propostas Técnicas dos licitantes dever&o ser apresentadas rubricadas em
todas as folhas, carimbadas e assinadas na ultima folha pelo Titular ou pelo Repre-
sentante Legal, sem rasuras, emendas, ressalvas ou entrelinhas, especificando o
objeto de forma clara e inequivoca, e ainda contendo:

9.1.1.Relacdo da Equipe Técnica;

9.1.1.1. A relacao da equipe técnica responsavel pela prestacao dos servicos deve-
ra ser acompanhada de "Curriculum Vitae", Certificado de Regularidade e inscrigao
no érgao de classe de cada profissional, comprovando individualmente experiéncia
na area objeto da proposta;

técnica, dos contratos’ céTébFados comaentes pffrﬁht;‘ ,:" %
objeto da contratagao do presente Teqno de Referenma

9.1. 1 3 A L|C|tasnte devera apresentar a Declaragao ge éada p
tecn'ica ratlflcada pela Licitante, de que integram na’ C ualidad
tadoa osguad:ros da empresa, efou de que se encontra disponivek

de t@d 'S 0s servicos previstos no presente Termo de ‘Referencea

raa prestagao

9.1. ,] 43 Serao aceitos, no maximo, a indicacdo de 03 pro 2para corr)pof a

Eq@il Técnica de cada licitante.

: p?esentados em

«ﬁ. p "é“'autentlcada ou original, emltldo por pessoa Juridlca de dlré;isfﬁ) iaubllco ou prl—

do constar os dados contratuals dos servigos (ndmero, ano de vigéncia e Processo
de Contratagéo), devidamente chancelado pelos érgdos de classe do profissional

solicitado no item 8.2.1.1.

10 - REQUISITOS PARA PONTUAGAO

10.1 PONTUAQAO DO TEMPO DE EXPERIENCIA E INSCRICAO DO RESPON-
SAVEL TECNICO NO ORGAO REGIONAL DE CLASSE (P1)

REQUISITO BASICO ] PONTOS
1) Declaragéo que comprove registro junto ao Orgao Regional de | 10
Classe do responsavel técnico da Empr;:-sa até 5 anos
2)-Declaragao que comprove registro junto ac Orgao Regional de | 20
Classe do responsavel técnico da Empresa acima de 05 anos.
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pel timbrado comprovando que o tempo de inscrigao.

10.2 - PONTUACAO DA QUALIFICACAO ACADEMICA DOS PROFISSIONAIS

DA EQUIPE TECNICA - (P2)
REQUISITO BASICO PONT’UA(;AO PONT UACAO
UNITARIA MAXIMA
Profissional com registro no érgao de classe e 50 10,0

”

com especializagao ‘Lato Sen_s,u na Area de

tos

Profissional com rag” sfi“ Cf@rgao de-tlasse
com_Mestrado em Direito Admmls’fratlvo efou
Licitacoes e Contratos L

Profissional com registro no érgao de classe e
com Dbutoraﬁo em Direito Administrativo efou

Llcﬁagaes e:Contratos ou areas afins.

REQUISITO BASICO

PONTUACAO POWM
UNITARIA CAO MAXI- ]
MA
por profis-
_ sional
Comprovacao de aptidao, mediante a apresen-
tacdo de atestado fornecido por pessoa juridica | 1,0 5,0

de direito publico ou privado, devidamenie
chancelado pelos 6rgéos de classe, onde este-
jam contemplados servicos pertinentes e com-
pativeis com o objeto desta Licitacao.

Para cada atestado de capacidade técnica
apresentado, que contenha o nome do profis-
sional indicado pela licitante como execu-
tor/fresponsavel técnico, sera considerado 01
(um) ponto.

Sera permitido no maximo 05 atestados por

7

profissional exigido no item 8.2.2.

Rua Darly Nerty Vervicet, 446 — Santfa Teresa— ES - CEP 29.650-000
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| Pontuagéo maxima: 5 pontos

10.2.2.1 Os atestados de capacidade técnica que serdao apresentados devem
contemplar objeto semelhante ao do presente edital, no que tange a Licitacdes e
Contratos com base na Lei 14.133/2021 e deverao ser apresentados em Codpia
autenticada ou original, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado,
em papel timbrado e assinado pelo responsavei, da empresa ou do 6rgao publico
que esta declarando, com o reconhecimento de firma do signatario, devendo
constar os dados confratuais dos servigos (numero, ano vigéncia e Processo de
Contratacdo).

10 2.2.2 - Atestados que contemplem 0S nomes de mais de um profissional rela-

10.2;

CA M(P4})
REQU!SITO BASICO PONTUAQAO
TMAXIMA

por proﬁssno-

1.0

suam curso de aperfeicoamento ou ex-

tensdo, com carga horaria entre 40 e
80horas. Sera permitidc no maximo 03
atestados por proﬁssmnal exigido no item
8.2.2.

2) Comprovacao da licitante possuir em sua
Equipe Técnica profissional{is) que pos- 2,0 6,0
suam curso de aperfeicoamento ou ex-
tensdo, com carga horaria acima de 80
horas. Sera permitido no maximo 03 ates-
tados por profissional exigido no item
8.2.2.

Pontuagdao maxima: 27 pontos

10.2.4 PONTUACAO DA CAPACIDADE TECNICA OPERACIONAL DA LICITAN-
TE (P5) }
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mitaria | maxima

~,

a); Comprovacgao de experiéncia da licitante na
prestacdo de servicos relacionados ao objeto | 2,0 10,0
desta licitacdo, especificamente prestado a
orgéos publicos do Poder Executivo, devi-
damente chancelado pelos érgédos de classe
— Servicos Prestados no exercicio anteri- | .
or, com vigéncia contratual de no minimo |

06 meses. :
b)| Comprovacéo de experiéncia da licitante na 7
prestacéo de servicos relacionados ao objeta | 3,0 15,07

desta licitagéo, especificamente prestado a
6rgéos publicos do-Poder E
&pe?oé'mérgadsﬁ%féi‘ass
- Semgos P?'estad“os entre-91 e 02 aios
anteriores'a data de aberturza da Ilmtagab
com Vlgé‘nma contratual &e ﬁo minimo
. Lkmeses.;

9 Comp&ovagao de experiéncia da licitante n
prestagao de servicos relacionados ao objete
éesta licitagéo, especificamente prestado a'
: ﬁargaos publicos — poder legislativo, empre-
‘sas publicas, sociedades de economia mista,
autarquias, fundacg@es publicas, devidamente
”c‘ﬁan‘ceiado pe!os 6rgdos de classe.

a) Todos os Atestados de Capamdade Técnica deverao ser aﬁresémagos (=70 TR
Cépia autenticada ou original, emitido por pessoa juridica de direito pablico
ou privado, em pape! timbrado e assinado pelo responsavel, da empresa ou
do 6rgéao pablicc que esta declarando, com o reconhecimento de firma do
signatario, devendo constar os dados contratuais dos servicos (nimerd’, anc
vigéncia e Processo de Contratacao).

10- DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS
10.1 Para efeito do JULGAMENTO, ser&o atribuidos os seguintes pontos:

10.1.1 - Atribuir-se-a o peso 4 (quéiro) a Proposta Técnica e o peso 6 (seis) a Pro-
posta de Preco.

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 @
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10.1.2 A Pontuagédo Técnica (PT) das licitantes, apurada at H nda casa deci-

mal, far-se-& de acordo com a média dos pontos alcancados em cada um dos fato-
res de avaliagédo, conforme a seguinte formula:

T

E

= (P1+P2+P3+P4+P5) x4
100

10.1.3 - O célculo para a Pontuacido do Preco, apurada até a segunda casa deci-
mal, sera efetuado dividindo-se o Preco em Exame (PE) pelo Preco de Proposta
(PP), realizando a operagdo com cada proposta apresentada no dia da sess&@o. O
fator resultante sera muitiplicado pelo peso 6 (seis), obtendo-se a Pontuagao Resul-
tante de Prego (PRP). Assim, a maior pontuacdo possivel {seis) sera atribuida a
proposta de menor prego global ofes

PRP = (PE/PP) x 6

1@;:

(PT) corr;; A PontLlagao Resultante de Prego (PRP).
PF = PT + PRP

S&CA0 Iélnai (PF} e as demais seguirdo por ordem decrescente deéﬁa Pontuagao Fi-
g nal 'f”'fa-_;_\.".w‘, [ — s T

11 - MODELO DE FORMULARIO DE PROPOSTA TECNICA

P1: Pontuacio do Tempo de Experiéncia e Inscricdo do Responsavel Técnico
no Conselho Regional de Contabilidade

Inscii *_:‘;.ﬁgnft@a@ég .

TOTAL PONTOS P1

P2: Pontuacidc da Qualificacao Académica dos Profissionais da Equipe Técni-
ca ,

Rua Darly Nerty Verviost, 446 — Santa Teresa - ES ~ CEP 29.650-000 @/
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TOTAL PONTOS P2

P3: Pontuacdo da Experiéncia dos Profissionais da Equipe Técnica

I RazBo sooal 2 do | Pontuagao.
J-CNRPY 0 I Atestado |

- | social doem

da licitante na prestacdo de
servicos relacionados ao ob-
jeto desta licitagdo, especifi-
camente prestado a drgdos
publicos do Poder Executivo,
devidamente chancelado pe- T
ios Conselhos de Classe — _ N
Servicos Prestados no T
exercicio anterior, com vi-
géncia contratual de no
minimo 06 meses.

Comprovacdo de experiéncia |-

7
Rua Darly Nerty Vervicet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000 %@/
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da licitante na prestagdo de| . ~N A
servicos relacionados ao ob- :

jeto desta licitacédo, especifi-
camente prestado a drgaos
publicos do Poder Executivo,
devidamente chancelado pe-
los conselhos de classe —
Servicos Prestados entre
01 e 02 anos anteriores a
data de abertura da licita-
¢ao, com vigéncia contra-
tual de no minimo 06 me-
—~ ses.

Comprovagao de %xpenenma
da ficitante na prestagao de
servg;os relacignados ao ob-
jeto : desta Itc&fagao especm—
camente prestado a 6rgéos
pubi:lcos — poder legislativo,
empresas publicas, socieda-
des de economia mista, au-
tarqu&as fundacdes pubilcas

y men\te""chzncelado peio

12 Realizagao do Julgamento
12.1. Para a realizag&o do julgamento por técnica e preco € necessario instituir

uma Banca composta de 03 (trés) membros conforme Art. 37, §1° da Lei
14.133/2021.

13. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

Rua Darly Nerty Vervioet, 446 — Santa Teresa — £ES — CEP 29.650-000 @
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13.1. O custo estimado total da contratagcao sera conforme p i§a de precos
anexadas ao processo n°® 12.327/2023 e mapa de prec;os formalizado pelo Setor de

Compras.
14. ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

14.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correréio a conta de recur-

sos especificos consignados no_Qrcamento Geral do Municipio de Santa Tere-

sa/ES, pela seguinte dotag#s

005001 04122000082’%8 @estao das Politicas d;
Elemento de Des@esas 3390390{3006 Outros Serwcosn irgl - Péssoa

mrstragao SMAR

Jurlélca ; :
Flcha 052 F’R 1500.

15. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

m_,“_-éa«cﬁ?npnmento de todas as obrigagdes assumidas pﬁ Contratada, de

lo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

~ 15.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por SERAEOR QL.

comissdo especialmente designados, anotando em registro proprio as falhas detec-
tadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmen-
"‘te envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente pa?a as
providéncias cabiveis;

15.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicoes,
falhas ou irregularidades constatadas no curso da execugéo dos servicos, fixando
prazo para a sua correcéo, certificando-se que as solug:oes por ela propostas sejam
as mais adequadas; .
15.4. Pagar a Contratada o valor resuitante da prestacio do servico, no prazo e
condigbes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

15.5. N&o praticaratos de ingeréncia na administracao da Contratada, tais como:
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reportar-se somente aos prepostos ou responsdveis por ela indicados, exceto

quando o objeto da contratacdo previr o atendimento direto, tais como nos servigos
de recepgao e apoio ao usuario,

15.5.2. Direcionar a contratacdo de pessoas para trabg_lhar nas empresas Contra-
tadas; 7 ;

15.5-;3.'l=:’romover ou aceitar o desvio de fungdes doé; trabalhadores da Contratada,
mediante a utilizacdo destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto

da contratacéo € em relacdo a fungaee peczf:ca para a qual o trabalhador foi con- .

tratado; e

wolvimento dos
15. 2 Reatlzar avaliagdes penodtcas da gualidade dos apos seu recebi-
meﬁh‘td? *
amentos e insta-

thratada, das

" normas de seguranga e satde no trabalho, quando o servigo for executadio-em U=

as dependéncias, ou em local por ela designado.
16. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

16.1. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigactes constantes neste Termo
de Referéncia, seus anexos € sua proposta, assumindo exclusivamente os risces e
as despesas decorrentes da boa e perfeita execucéo do objeto;

16.2. Executar os servigos conforme especificacdes degte Termo de Referéncia e
de sua proposta, e também conforme condigdes estabelecidas ne Estudo Tecnice
Preliminar, com a alocacéo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento

das clausulas contratuais, além de fornecer e uiilizar os materiais e equipamentos,

Rua Darly Nerty Vervioet. 446 — Santa Teresa — ES CEFP 28.650-000 @/
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%3’}} T ) : "" i FE& L -..i
TERE RO ,

o \
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantg%

cadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

as especifi-

16.3. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em par-
te, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servicos efetuados em que se verifica-
rem vicios, defeitos ou incorregtes resultantes da execugéo ou dos materiais em-
pregados; : ”
16.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos ser!i:éos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinagdes em vig'ér;

16.5. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo,

quer ocorréncia anormal ou acidente que se verifique no Iocai dos s rvnc;os‘
16.8. Prestar todo esclarecimento ou informacéo solicitada pela Contratante ou por
seus prepostos, garantindo-ihes o acesso, a quaiquer tempo, ao local dos traba-
thos, bem como aos documentos relativos a execucgéo do empreendimento;

16.9. Paralisar, por determinacéo da Contratante, qualquer atividade que néo esteja

sendo executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca

de pessoas ou bens de terceiros; : A
16.10. Promover a organizacac técnica e administrativa -dos servicos, de mcdo a
conduzi-los eficaz e eficientemente, de acordo com os documentos e espemflca-
¢bes que integram este Termo de Referéncia, no prazo determinado:;

16.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo per-

tinente, cumprindo as determinacées dos Poderes Publicos, mantendo sempre fim-

Rua Darly Nerty Vervicet, 446 — Santa Teresa — ES — CEP 29.650-000
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-16.12. Submeter previamente, por.escrito, é,,Gon__tratanté,-para anadlise e aprovacao,
-quaisq'uer mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do ser-
Vigo;

16.13. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quétorze anos; nem permitir a
utilizagao do trabalho do menor de dezoite anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre;

gagoes assumidas io S és @ondlg@es de ha Th‘fagao

& N ES

IlCita‘ 0O;

’todcs os materiais, equipamentos e utensilios em quanti @ qualldade e
tecnologla adequadas, com a observancia as recomendagoes aceltas peTa“‘b@a-«te&m i
nica, normas e legislacéo.

16.18. Atender prontamente todas as solicitacies do CONTRATANTE previstas

neste Termo de Referéncia € outras estabelecidas no instrumento a ser firmado;
17. DAS SANCOES

17.1. A contratada que infringir as normas constantes deste Termo de Referéncia
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes san-
coes:

il
«

I. Adverténcia, nos casos de inexecucéo parcial gue no acarretem prejuizos signi-
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ficativos para a Administracgo. N
ll. Muitas nos seguintes casos e percentuais:

a) Multa de Mora: Por atraso injustificado na entrega do item contemplado na Auto-
rizagéo de Execucao (AE) em até 15 (quinze) dias: 0,5% (cinco décimos por cento)
ao dia sobre o valor da parcela descumprida;

b) Multa de Mora: Por atraso m;ustlﬂcado na entrega do item contemplado na

objeto contemplado na Autorizacéo de Execucéo (AE): 10% (dez por cento} SOBER G e

valor total do contrato e possibilidade de cancelamento da Nota de Empenho Total
ou Parciat;

f) Muita Compensatéria: Por deixar de manter as condigbes de habilitacdo durante
toda a vigéncia contrato: 15% (quinze) sobre o valor total do contrato, com possibi-
lidade de cancelamento da Nota de Empenho Total ou Parc:|al 3
g) Multa Compensatéria: Por inexecugéo parcial, |njust|f|cada da Autonzag:éo de
Execugao (AE): 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato;

h) Multa Compensatdria: Por inexecugéo total injustificada da Autorizacéo de Exe-
cucao (AE). Caracterizada pela verificacédo da nao entrega do servico apos 60 (ses-
senta) dias: 20% (vinte por cento), sobre o valor total do contrato, com possibilidade

de cancelamento da Nota de Empenho Total ou Parcial. 7
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a) Dar causa a inexecucéo parcial da Autorizacéo de- Execucdo e/ou do contrato
que cause grave dano a Administragéo, ao funcionamento dos servigos publicos ou
ao interesse coletivo: até 02 (dois) anos;

b) Dar causa & inexecugéo total da Autorizagio de Execugéo e/ou do contrato, ca-
racterizada pela ndo entrega dos itens apds 60 (sessehta) dias: até 03 (irés) an'!os;
c) Delxar de entregar a documenteg;aa, xigida para o certame: até 02 (dois) anos;

d) N&o manter a propostaﬁalvg @maﬁg ;%ama de fato.superveniente devidamen-

proposta até 63 (trés) anos;

f) Eﬂsejar 0 retardamento da entrega do objeto da | «tagao sem motlvo justificado,
supenof a 40 (quarenta) dias até 50 (cinquenta) dias: até f?&{de*rs}ar%os

g) Ensejar e} retardamento da entrega do objeto da licitacdo sem ivo justificado,

'”lor a 50(=cfﬁquenta) dias: até 03 (trés) anos.

V. Declaragédo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Admln;Sfra‘QéﬁPb&ww :

blica direta e indireta de todos os entes federativos, pelld":prazo minimo de 3 (trés)

anos e maximo de 6 (seis) anos, nos seguintes casos: -

a} Apresentar declaragéo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a licitaco ou a execucao do contrato;

b) Fraudar a licitacéo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato: ‘

c¢) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude‘c_:lemqualquer natureza;

d) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo; e,

e) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

18. DA VIGENCIA DO CONTRATO

Rua Darly Nerty Vervioel, 446 — Santa Teresa - ES — CEP 28.650-000
TeleFax: (27) 3259-3900 — CNPJ: 27.167.444/0001-72  www.santateresa.es.qov.br 24




PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Sante
‘Primeira Cidade de Colonizag&o !tal;ana el qa asill
“Doce Terra dos Coirbnrs

18.1. O prazo de vigéncia da contratacdo sera de 06 (seis) meses, contados da as-
sinatura do contrato, sendo que a execugéo dos servicos iniciar-se-a no prazo ma-
ximo de 05 (cinco) dias consecutivos, a confar do recebimento da Autorizacao de
Execucao.

18.1.1. Nos contratos assinados eletronicamente, sera considerada a data da Ultima
assinatura. _ {

18.1.2. A Administracdo podera prorrogar o prazo para assinatura do contrate, por
igual periodo, na forma do Art. ‘IOT Ha. LelvFederaI n® 14.133/2023.

relagac a vigéncia da‘ Srih fa@ao

S

19. EOS ACRESCIMOS SUPRESS@ES E EXTINQ;AQ EO ONTRA

19. 1§. Naas alteragoes unilaterais, o contratado sera ob,,ngado a aceitat, nas mesmas.

)3

conéhgoes contratuais, acréscimos ou supressoes de ate ?@

19.2 f,’) Contrato tera sua extingdo automaticamente com o fim:do prazo de vigén-

23. Podera ocorrer rescisdo, apds indeferimento de defesa da pﬁ{te responsave!

" em caso de descumprimento das clausulas acordadas.
20. CONSIDERACOES FINAIS

20.1. As normas disciplinadoras desta licitagdo serdo interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa e o principio do formalismo modeg@do, respeitada a iguaidade
de oportunidade entre as licitantes e desde que nao c'c;mprometam 0 interesse pl-
blico, a finalidade e a seguranga da contratacao.

20.2. Aos casos omissos aplicar-se-80 as demais disposicdes constantes da Lei n°

5

14.133/2021, com suas posteriores alteractes e legislagéo correlata.

8

Santa Teresa/ES, 05 de abril de 2(}24. -
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PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA TERESA
Estado do Espirito Santo.

‘Primeira Cidade de Colonizagéo ltaliana ¢

“Doce Terra dos Colibris”

Declaro que sou o responsavel pela elaboragdo do Termo de Referéngia:

Wﬂ[) i

Fala de Lyno — essora Administrativa

Deciaro que sou o respons?avel pela fiscalizacéo do Contrato:

m

Kenedy Corte!Ml

com todas as

»obrtgateﬂos foram observados neste Termo de Referéncia.

Maria Jose Foegér — Secretaria Municipal de Administracao e Recursos Humanos
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